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az európai számítógép-használói jogosítvány vizsgafeladatai – 4. modul: táblázatkezelés

	A vizsgáztató tölti ki:

Vizsga dátuma: ............. év ............. hó ........ nap
Vizsgaközpont azonosítója: .............
Vizsgáztató neve: ....................................................
	A vizsgáztató tölti ki:

Értékelés:
Alap szintű feladatok:
%

Emelt szintű feladatok
%

megfelelt/nem felelt meg

Vizsgáztató aláírása: 


	
	Vizsgázó neve: 



6. feladat

Nyissa meg a táblázatot!
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A táblázat két oszlopban tartalmaz neveket az A1:B158 tartományban.

Feladata a következő:


1.
(
Rendezze a táblázatot a második oszlopban lévő nevek szerint csökkenő rendbe, majd az első oszlop tartalmát mentse TXT formátumú fájlba, a megadott néven a megadott helyre!

Lépjen egy másik munkalapra (ívre), majd hozza létre az alábbi táblázatot a megadott helyre!
	
	A
	B
	C
	D
	E
	F

	1
	
	január
	február
	március
	április
	május

	2
	A termék
	1,000
	1,000
	2,000
	3,000
	4,000

	3
	B termék
	5,000
	3,000
	2,000
	2,000
	1,000

	4
	C termék
	2,000
	2,000
	2,000
	4,000
	2,000



2.
(
Végezze el a minta szerint a háttér- és betűszín beállítását!


3.
(
A B2:F4 tartomány celláira alkalmazzon dőlt stílust! Az értékek ezekben a cellákban három tizedes pontossággal jelenjenek meg!


4.
(
Növelje meg a sormagasságot és csökkentse az oszlopszélességet a minta szerint!


5.
(
Ábrázolja a B és C termék adatait az első negyedévre helyben létrehozott oszlopdiagramon a következők szerint:




A diagramról legyenek leolvashatók a pontos értékek is!




Az y tengelyre az „XH-tartalom (mg)” szöveg kerüljön!




A jelmagyarázat a diagram bal alsó sarkában legyen látható!


6.
(
Számlálja meg képlet segítségével, hány darab 2,000-t tartalmaz a táblázat! A képletet írja a J1-es cellába!


7.
(
Összesítse függvény segítségével az adatokat havonta és termékenként!




A havi összesítés a B5:F5, a termékenkénti összesítés a G2:G4 tartományba kerüljön!




A G1 és A5 cellákba írja a „Totál” szót!


8.
(
Átlagolja függvény segítségével az adatokat havonta és termékenként!




A havi átlagolás a B6:F6, a termékenkénti a H2:H4 tartományba kerüljön!




Az H1 és A6 cellákba írja az „Átlag” szót!


9.
(
Készítsen másolatot a táblázatról az A10-es cellától kezdődően!

10.(
A K1-es cellába írjon be egy százalékos értéket (pl. 20%)!




A B7-es cellába írjon olyan képletet, amely megadja az A termék januári mennyiségének a K1-es cellában megadott százalékát! Másolja a képletet jobbra, a többi hónapra is!

11.
(
Írja a J10-es cellába annak a menüpontnak a nevét, amellyel a nyomtatási kép megtekinthető!

12.(
Nyomtassa ki a táblázatot fekvő oldalra!

13.(
Mentse el a dokumentumot a megadott néven a megadott helyre!
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