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az európai számítógép-használói jogosítvány vizsgafeladatai – 4. modul: táblázatkezelés

	A vizsgáztató tölti ki:

Vizsga dátuma: ............. év ............. hó ........ nap
Vizsgaközpont azonosítója: .............
Vizsgáztató neve: ....................................................
	A vizsgáztató tölti ki:

Értékelés:
Alap szintű feladatok:
%

Emelt szintű feladatok
%

megfelelt/nem felelt meg

Vizsgáztató aláírása: 


	
	Vizsgázó neve: 



13. feladat

Nyissa meg a táblázatot!
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A táblázat két oszlopban tartalmaz adatokat az A1:B270 tartományban: az első oszlopban városnevek találhatók, a második oszlopban pedig egy szám.

Feladata a következő:


1.
(
A B271-es cellában átlagolja a második oszlopban lévő számokat két tizedesjegy pontossággal!


2.
(
A B272-es cellában összesítse a második oszlopban lévő számokat két tizedesjegy pontossággal!


3.
(
A C1-es cellába írja a „Faktor” szót, a D1-es cellába pedig egy százalékos értéket (pl. 95%)! A C oszlopban számolja ki a lista minden sorára, hogy a második oszlopban lévő érték harmadának mennyi a D1-es cellában felvett százaléka!


4.
(
Az E oszlopban képezze a B oszlop számainak négyzetét!


5.
(
A városneveket tartalmazó cellák hátterét állítsa zöldre, a betűszínt pedig fehérre!


6.
(
A városneveket tartalmazó cellákra állítson be félkövér stílust és nagyobb betűméretet!


7.
(
Lássa el dupla kerettel a táblázat első két oszlopát!


8.
(
Írjon az F2-es cellába képletet, mellyel a budapesti értékek darabszámát jeleníti meg!


9.
(
Készítsen diagramot helyben az alábbiak szerint:




A diagram forrása a mintán látható táblázat legyen, amelyet a jelzett helyen kell létrehoznia!
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A diagram típusa sáv (szalag) legyen! Ha az ön által használt táblázatkezelő ezt a típust nem támogatja, válassza a vonal típust (grafikon)!




A diagram címe „Névleges értékek az 1. negyedévre” legyen!




Az y tengely (értéktengely) skálája 6-ig tartson!




A hónapok nevei az x tengelyre (kategóriatengelyre) kerüljenek, 270 fokkal elforgatva!


10.(
Módosítsa a táblázatkezelő program alapértelmezés szerinti munkakönyvtárát és a felhasználói nevet a megadott értékekre!


11.(
Írja a K2-es cellába annak a menüpontnak a nevét, amellyel a kiadott műveletek visszavonhatók!


12.(
Nyomtassa ki az A15:C27 tartományt!


13.(
Mentse el a dokumentumot a megadott néven a megadott helyre!
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