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az európai számítógép-használói jogosítvány vizsgafeladatai – 3. modul: szövegszerkesztés


	A vizsgáztató tölti ki:

Vizsga dátuma: ............. év ............. hó ........ nap
Vizsgaközpont azonosítója: .............
Vizsgáztató neve: .................................................
	A vizsgáztató tölti ki:

Értékelés:
Összpontszám:
/max.: 32 pont

megfelelt/nem felelt meg

Vizsgáztató aláírása: 


	
	Vizsgázó neve: 



66. feladat
1. Gépelje be és formázza meg az alábbi szöveget! A dokumentum bal és jobb margóját állítsa 3,5 cm-esre! Az élőfejbe szúrja be a dátumot úgy, hogy az mindig az aktuális dátumot mutassa!

2. Mentse el a vizsgaközpont által megadott helyre és néven, majd nyomtassa ki a fájlt!

3. A vizsgaközpont által megadott adatforrás felhasználásával készítsen a dokumentumból körlevelet! A levél elején szerepeljen a név és a cím! Egyesítés után mentse a leveleket a vizsgaközpont által megadott helyre és néven!

«név»
«cím»
Saint Lucia

Az ENSZ, a Nemzetközösség és az Amerikai Államok Szervezetének tagja.

Területe:
616 km2
Lakóinak száma:
160 000 (2005)

Fővárosa:
Castries, 63 000

Nyelvek:
angol (hivatalos); francia patois

Vallás:
római katolikus (82%)

Államforma:

A 11 tagú szenátus megbízott testület. A képviselőház 17 tagját ötévenként választják. Minden nagykorú állampolgár szavazásra jogosult. A főkormányzó – Nagy-Britannia királynőjének, egyszersmind St. Lucia uralkodójának képviseletében – megbízza a parlamenti többséggel rendelkező miniszterelnököt, aki azután a parlamentnek felelős kormányt alakít.

Földrajzi jellemzői:

· St. Lucia erdős, hegyes sziget. Legmagasabb csúcsa a Mount Gimie, 959 m.

· Éghajlata: St. Lucia nedves, trópusi éghajlatú. A száraz évszak januártól áprilisig tart.

Gazdasága:

A gazdaság a mezőgazdaságra épül. Fő terménye a banán és a kókuszdió. Növekszik az idegenforgalom fontossága.

Értékelési irányelvek:

Dokumentum mentése [2 pont]

Dokumentum nyomtatása [1 pont]

Betű méretezése [2 pont]

Betűtípus módosítása [2 pont]

Félkövér betűk [2 pont]

Dőlt betűk [2 pont]

Aláhúzott betűk [2 pont]

Bekezdés középre igazítása [1 pont]

Bekezdés sorkizárása [1 pont]

Bekezdés első sorának behúzása [1 pont]

Bekezdés bal oldali behúzása [1 pont]

Szürke mintázat [1 pont]

Keretezés (szegélyvonalak) [1 pont]

Megfelelő módon végzett keretezés [1 pont]

Az oszlopos elrendezésű szöveg igazítása táblázat vagy tabulátor segítségével [1 pont]

Felső indexes karakter [1 pont]

Felsorolás alkalmazása [1 pont]

Térköz [1 pont]

Aktuális dátum beszúrása (nem beírása) az élőfejbe [2 pont]

Margó beállítása [1 pont]

Dokumentum törzsdokumentumként történő definiálása és az adatforrás csatolása [1 pont]

A mezők beillesztése a törzsdokumentum elejére [1 pont]

A dokumentum mentése [1 pont]

Egyesítés új dokumentumba, majd a levelek mentése a megadott néven a megadott helyre [2 pont]
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