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	A vizsgáztató tölti ki:

Vizsga dátuma: ............. év ............. hó ........ nap
Vizsgaközpont azonosítója: .............
Vizsgáztató neve: .................................................
	A vizsgáztató tölti ki:

Értékelés:
Összpontszám:
/max.: 32 pont

megfelelt/nem felelt meg

Vizsgáztató aláírása: 


	
	Vizsgázó neve: 



1. 63. feladat
2. Gépelje be és formázza meg az alábbi szöveget! Keressen a szövegszerkesztő program súgójában a billentyűparancsokkal kapcsolatos információkat, majd másolja be a dokumentum új oldalára!

3. Mentse el a vizsgaközpont által megadott helyre és néven, majd nyomtassa ki a fájlt!

4. A létrehozott dokumentumot szeretné több személynek elküldeni. Készítsen ehhez címkéket (etiketteket) a vizsgaközpont által megadott adatforrás felhasználásával! Mentse a törzsdokumentumot, továbbá egyesítés után a címkéket (etiketteket) a vizsgaközpont által megadott helyre és néven!

ALL-IN-ONE 9000
Az XYZ Magyarország legmodernebb telefaxa
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Lézernyomtató, másoló és telefax egyben: az XYZ faxok új generációja. 
Azonnal dokumentálható, normál papírra nyomtatott telefaxvétel. Számítógépes interfész, szkenner és maximum 512 MB bővítési lehetőség.

Vétel és adás a memória segítségével párhuzamos módban. A leggyorsabban megtérülő irodatechnikai beruházás.

Termékbemutató az Ön irodájában! Érdeklődjön!

XYZ Magyarország Kft.

1268 Budapest, Bodza u. 11. Telefon: 987-6543, Fax: 987-6541

· másológép

· fax

· lézernyomtató

· értékesítés

· szerviz

Pécs: 99/9999
Debrecen: 88/8888
Szeged: 77/7777

Értékelési irányelvek:

Dokumentum mentése [2 pont]

Dokumentum nyomtatása [1 pont]

Betű méretezése [2 pont]

Betűtípus módosítása [2 pont]

Félkövér betűk [2 pont]

Dőlt betűk [2 pont]

Aláhúzott betűk [2 pont]

Bekezdés középre igazítása [1 pont]

Bekezdés sorkizárása [1 pont]

Bekezdés bal oldali behúzása [1 pont]

Szöveg szélességének állítása jobb oldali behúzással a teljes dokumentumra [1 pont]

Alakzat vagy kép beszúrása [1 pont]

Alakzat/kép pozicionálása [1 pont]

Vonal beillesztése szegélyezéssel vagy tabulátorral vagy vonal rajzolásával [1 pont]

Különleges stílusú vonal kialakítása [1 pont]
Felsorolás alkalmazása [1 pont]

Térköz [1 pont]

Oldaltörés [1 pont]

Megfelelő információk a súgóból [1 pont]

Másolás [1 pont]

Címke (etikett) típusú törzsdokumentum definiálása és az adatforrás csatolása [1 pont]

A címzettek megjelenítése [1 pont]

A törzsdokumentum mentése a megadott néven a megadott helyre [2 pont]

Egyesítés új dokumentumba, majd a címkék (etikettek) mentése a megadott néven a megadott helyre [2 pont]
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