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az európai számítógép-használói jogosítvány vizsgafeladatai – 3. modul: szövegszerkesztés


	A vizsgáztató tölti ki:

Vizsga dátuma: ............. év ............. hó ........ nap
Vizsgaközpont azonosítója: .............
Vizsgáztató neve: .................................................
	A vizsgáztató tölti ki:

Értékelés:
Összpontszám:
/max.: 32 pont

megfelelt/nem felelt meg

Vizsgáztató aláírása: 


	
	Vizsgázó neve: 



55. feladat
1. Gépelje be és formázza meg az alábbi szöveget! A dokumentum bal és jobb margóját állítsa 3,5 cm-esre!

2. Mentse el a vizsgaközpont által megadott helyre és néven, majd nyomtassa ki a fájlt!

3. A vizsgaközpont által megadott adatforrás felhasználásával készítsen a dokumentumból körlevelet! A levél elején szerepeljen a név és a cím! Egyesítés után mentse a leveleket a vizsgaközpont által megadott helyre és néven!

«név»
«cím»
Egyszerűen nagyszerű: XYZ+H2O

Mindig van melegvíz minden mennyiségben, megbízhatóan

A közvetett tárolók előnye, hogy kényelmes, egyidejű melegvíz-ellátást biztosít például a konyhában, a fürdőszobában és a zuhanyzóban. Az XYZ kapcsolt tárolókban – térfogatuknak megfelelően – mindig van kívánt hőmérsékletű meleg víz.

Ezenfelül néhány technikai különlegességgel is kitűnik, amelyek elsősorban az igen hosszú élettartamot biztosítják:

· a tároló és a csőkígyó használati vízzel érintkező felülete zománcozott,

· a magnéziumos védőanód még jobban véd a korrózió ellen,

· az FCKW-mentes hőszigetelés megakadályozza a felesleges hőveszteséget.
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Értékelési irányelvek:

Dokumentum mentése [2 pont]

Dokumentum nyomtatása [1 pont]

Betű méretezése [2 pont]

Betűtípus módosítása [2 pont]

Félkövér betűk [2 pont]

Dőlt betűk [2 pont]

Aláhúzott betűk [2 pont]

Bekezdés középre igazítása [2 pont]

Bekezdés sorkizárása [1 pont]

Bekezdés bal oldali behúzása [1 pont]

Keretezés (szegélyvonalak) [1 pont]

Megfelelő módon végzett keretezés [1 pont]

Alsó indexes karakter [1 pont]

Szürke mintázat [1 pont]

Felsorolás alkalmazása [1 pont]

Alakzat vagy kép beszúrása [1 pont]

Alakzat/kép pozicionálása [1 pont]

Dupla sorköz [1 pont]

Térköz [1 pont]

Margó beállítása [1 pont]

Dokumentum törzsdokumentumként történő definiálása és az adatforrás csatolása [1 pont]

A mezők beillesztése a törzsdokumentum elejére [1 pont]

A dokumentum mentése [1 pont]

Egyesítés új dokumentumba, majd a levelek mentése a megadott néven a megadott helyre [2 pont]
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