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az európai számítógép-használói jogosítvány vizsgafeladatai – 3. modul: szövegszerkesztés


	A vizsgáztató tölti ki:

Vizsga dátuma: ............. év ............. hó ........ nap
Vizsgaközpont azonosítója: .............
Vizsgáztató neve: .................................................
	A vizsgáztató tölti ki:

Értékelés:
Összpontszám:
/max.: 32 pont

megfelelt/nem felelt meg

Vizsgáztató aláírása: 


	
	Vizsgázó neve: 



54. feladat
1. Gépelje be és formázza meg az alábbi szöveget! Kapcsoljon be oldalszámozást! A dokumentumot igazítsa vertikálisan középre!

2. Mentse el a vizsgaközpont által megadott helyre és néven, majd nyomtassa ki a fájlt!

3. A vizsgaközpont által megadott adatforrás felhasználásával készítsen a dokumentumból körlevelet! A levél elején szerepeljen a név és a cím! Egyesítés után mentse a leveleket a vizsgaközpont által megadott helyre és néven!

«név»
«cím»
( Mi történt a keltákkal?

A történelem előtti Európát különféle népcsoportok sokasága lakta. Legtöbbjükről semmit sem tudunk, de bizonyos mértékig rekonstruálhatjuk azoknak a társadalmaknak az életmódját, amelyek a földközi-tengeri kultúrák peremvidékén telepedtek meg. A görög és római utazók úgy emlegették őket: gallok vagy kelták.

Kik a mai kelták? Miután a rómaiak meghódították Európa nagy részét, a vaskori kultúrák beleol​vadtak a birodalom romanizált kultúrájába. Bizonyos helyi hagyomá​nyok megőrződtek, de mediterrán kulturális ha​tást gyakorolt az uralkodó.

A kelták az impérium bukása után jelentek meg ismét a római világ pere​mén.

Ma a tudomány azokat a kora középkori csoporto​kat foglalja kelta néven össze, melyek a mai Skó​cia, Írország, Wales, Cornwall és Bretagne területén éltek. 

E területek lakosai közül ma sokan „keltáknak” tartják magukat, azaz a kelta etnikumot vallják magukénak.

Skócia * Írország * Wales * Cornwall * Bretagne

Értékelési irányelvek:

Dokumentum mentése [2 pont]

Dokumentum nyomtatása [1 pont]

Betű méretezése [2 pont]

Betűtípus módosítása [2 pont]

Félkövér betűk [2 pont]

Dőlt betűk [2 pont]

Aláhúzott betűk [2 pont]

Bekezdés középre igazítása [1 pont]

Bekezdés bal oldali behúzása [1 pont]

Bekezdés jobb oldali behúzása [1 pont]

Bekezdés első sorának behúzása [1 pont]

Bekezdés sorkizárása [1 pont]

Szimbólum beszúrása [1 pont]

Kiskapitális betűk [1 pont]

Háromhasábos tördelés [1 pont]

Vonal a hasábok között [1 pont]

Automatikus elválasztás alkalmazása [1 pont]

Szürke mintázat [1 pont]

Térköz [1 pont]

Vertikálisan középre igazítás [1 pont]

Oldalszámozás [1 pont]

Dokumentum törzsdokumentumként történő definiálása és az adatforrás csatolása [1 pont]

A mezők beillesztése a törzsdokumentum elejére [1 pont]

A dokumentum mentése [1 pont]

Egyesítés új dokumentumba, majd a levelek mentése a megadott néven a megadott helyre [2 pont]
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