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az európai számítógép-használói jogosítvány vizsgafeladatai – 3. modul: szövegszerkesztés


	A vizsgáztató tölti ki:

Vizsga dátuma: ............. év ............. hó ........ nap
Vizsgaközpont azonosítója: .............
Vizsgáztató neve: .................................................
	A vizsgáztató tölti ki:

Értékelés:
Összpontszám:
/max.: 32 pont

megfelelt/nem felelt meg

Vizsgáztató aláírása: 


	
	Vizsgázó neve: 



29. feladat
1. Gépelje be és formázza meg az alábbi szöveget! A dokumentum bal és jobb margóját állítsa 3,5 cm-esre! A dokumentum végére írja be annak a menüpontnak a nevét, amellyel a nyomtatási kép megtekinthető! Igazítsa a dokumentumot vertikálisan középre!

2. Mentse el a vizsgaközpont által megadott helyre és néven, majd nyomtassa ki a fájlt két példányban!

3. A vizsgaközpont által megadott adatforrás felhasználásával készítsen a dokumentumból körlevelet! A levél elején szerepeljen a név és a cím! Egyesítés után mentse a leveleket a vizsgaközpont által megadott helyre és néven!

«név»
«cím»
A PSZI JELENSÉGEK NÉGY FAJTÁJA

Pszichikai képességek

ESP (Érzékszerveken túli érzékelés.)
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Telepátia

Olyan képesség, amelynek köszönhe-tően az ember nem érzékszervein keresz-tül, nem logikai következtetés útján értesül egy távol lévő személlyel kapcsola-tos dologról.

Clairvoyance

A telepátiához hasonló képesség, melynek birtokosa távoli dolgokról és eseményekről is tudomást szerezhet.

Megérzés

Ismeretlen módon valaki előre látja bizonyos dolgok bekövetkeztét.

PK (pszichokinézis)

Az akaraterő más személyre, tárgyra vagy eseményre gyakorolt hatása.

Részlet Hans J. Eysenck-Carl Sargent: 
Mégis van magyarázat c. könyvéből.

Értékelési irányelvek:

Dokumentum mentése [2 pont]

Dokumentum nyomtatása (nyomtatás és megfelelő nyomtatás) [2 pont]

Betű méretezése [2 pont]

Betűtípus módosítása [1 pont]

Félkövér betűk [2 pont]

Dőlt betűk [2 pont]

Aláhúzott betűk [2 pont]

Bekezdés középre igazítása [2 pont]

Bekezdés sorkizárása [1 pont]

Keretezés (szegélyvonalak) [1 pont]

Megfelelő módon végzett keretezés [1 pont]

Alakzat vagy kép beszúrása [1 pont]

Alakzat/kép pozicionálása [1 pont]

Kéthasábos tördelés [1 pont]

Vonal a hasábok között [1 pont]

Automatikus elválasztás alkalmazása [1 pont]

Margó beállítása [1 pont]

Térköz [1 pont]

Vertikálisan középre igazítás [1 pont]

Nyomtatási kép megtekintése (menüpont beírása a dokumentum végére) [1 pont]

Dokumentum törzsdokumentumként történő definiálása és az adatforrás csatolása [1 pont]

A mezők beillesztése a törzsdokumentum elejére [1 pont]

A dokumentum mentése [1 pont]

Egyesítés új dokumentumba, majd a levelek mentése a megadott néven a megadott helyre [2 pont]

1/1

