A Landorhegyi Sportiskolai Altalanos Iskola Kényvtaranak éves munkaterve
2018/19-es tanév

Az iskolai konyvtar az iskolai nevelé-oktatdé munka szellemi bazisa. Segiti az iskolai
szervezeti ¢és miikodési szabalyzataban és pedagogiai programjaban rogzitett célok
megvaldsitasat.

Biztositja az iskola nevel6i ¢és tanuldi részére a neveléshez, oktatashoz sziikséges
ismerethordozokat,  informaciokat  (konyv, folydirat, audiovizualis ¢és  egyéb
informacidhordozok).

Kozponti szerepet tolt be az iskola olvasas- és konyvtar-pedagogiai tevékenységében.
Sajatos eszkozeivel megalapozza a tanulok konyvtarhaszniléva nevelését, segiti a
kivanatos olvasasi szokasok kifejlesztését.

Kielégiti a pedagogusok alapveté pedagogiai szakirodalmi és informacios igényeit, ennek
érdekében fogadja mas konyvtarak ilyen iranyu szolgéltatasait.

Iskolai konyvtarakat érinté jogszabalyok:

e 2011. ¢évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

e 1997. évi CXL. torvény a muzedalis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és
a kozmiivel6désrol

e 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

e 326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagbgusok elémeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasarol szoldo 1992. évi XXXII. tdérvény koznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol

e 17/2014. (111. 12.) EMMI rendelet a tankonyvvé, pedagogus-kézikonyvvé nyilvanitas,
a tankOnyvtamogatas, valamint az iskolai tankdnyvellatas rendjérdl

e 1265/2017. (V. 29.) Korm. hatdrozat az ingyenes tankdnyvellatas 5-9. évfolyamokra
torténd egyiitemi kiterjesztéséhez sziikséges pénziigyi forras biztositasarol

o 3/1975. (VIII. 17.) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtari allomany ellendrzésérol
(leltarozasarol) és az allomanybol torténd torlésrdl szold szabalyzat kiadasarol

. Az iskolai konyvtar allandé, rendszeres feladatai:

Konyvtari alapszolgaltatasok biztositasa:

- kolesonzés (az alsés osztalyok beosztasuk szerint rendszeresen latogatjak a
konyvtarat, a felsds tanulok esetében ezt érdeklddésiik, tanoran kapott feladataik
hatarozzak meg ezt.),

- helybenhasznalat (féként a hazi feladatok megoldasakor, a tanulmanyi versenyekre,
levelezds jatékokra vald felkésziilés esetében),

- konyv- és konyvtarhasznalati foglalkozasok (csoportbontasban ismerkednek a
tanulok a konyv- és konyvtarhasznalati tudnivalokkal, valamint a tananyaghoz ill.
tinnepekhez kothetdk a kdnyvtari foglalkozasok),



- a konyvtari tajékoztatas, amelynek keretében segitjiik a tanulokat, nevelOket az
eligazodasban, a sziikséges informaciok felkutatdsaban,

- kozremlkodés az iskolai  tartéos tankonyvellatas megszervezésében  és
lebonyolitasaban. A tanév kozben folyamatosan érkezo és tavozo tanulok tankonyvvel
kapcsolatos ligyeinek intézése.

- a konyvtar folyamatos és tervszerii gyarapitasa (Ennek soran figyelembe vessziik a
tanulok, a neveldk igényeit, a kiadok kedvezo ajanlatait.),

- a konyvtar vezetésével, tigyvitelével osszefiiggo feladatok végzése (dokumentumok
allomanyba vétele, konyvtari statisztika elkészitése stb. ),

- az allomanyvédelem, kiilonosen a tartds tankonyvek tekintetében,

- atantermekbe kihelyezett letétek kezelése (német- ¢s angol nyelvi szaktantermekben,
technika és a rajz szaktantermekben talalhatok),

- részvétel az iskolai konyvtarosok részére szervezett tovabbképzéseken,

- kapcsolattartas konyvtarakkal, a varos kulturdlis-kozmiivelddési intézményivel,
szocialis és gyermekvédelmi intézményeivel,

A konyvtéarostanar egyéb allando, rendszeres tevékenysége:

- vezetOi és tantestiileti értekezleteken, iskolai programokon val6 részvétel,

- adiakajsagirék munkajanak segitése,

- sajtotevékenység az intézmény megismertetése, népszerisitése érdekében,

- kozremiikodés a SuliTv adasainak létrejottében,

- informaciok nytjtasa az iskola honlapjanak aktualizalasaban,

- feladatok biztositasa, a tevékenység adminisztralasa a kozosségi szolgalatukat iskolai
konyvtarunkban teljesitd kozépiskolas didkok szamara.

- kozremilikodés a ,,Boldogsagérak”-hoz kapcsolodé feladatok, dokumentiacio
elkészitésében, feltoltésében,

- egyiittmiikodés a munkakozosségekkel, az oktato-nevelé munka mindenkori segitése.

1. A 2018/19-es tanév feladatai havi bontasban:
Augusztus:
- A tankOnyvek atvétele, a tartos tankonyvek nyilvantartasba vétele.
Szeptember:
- TankOnyvosztds, a tartdos tankonyvek konyvtari kolcsonzéssel vald biztositdsa az
iskola tanuldi szdmara.
- Aneveldi példanyok allomanyba vétele és kiosztasa a pedagogusoknak.

- A tankdnyvekkel kapcsolatos adminisztraci6 a Fenntart6 szamara.
- A meglévo tankonyvallomany atvalogatasa, frissitése.



- A Zalaegerszegi Pedagdgiai Oktatasi Kozpont altal szervezett szaktargyi ,,Tanévkezdd
forumon” valo részvétel. (2018. szeptember 12. 15.00)

- Tanuldk konyvtari beiratkozasanak biztositasa a tanévre.

- Az iskolai konyvtar éves munkatervének elkészitése. Kozremiikddés az iskolai
munkaterv elkészitésében.

Oktober:

- ,,Boldog Iskola” cimatad¢ {innepségen valo részvétel Budapesten. (2018. oktober 1.)

- A ,Janos vitéz” megtekintése a tanulokkal a Nemzeti Szinhdzban.

- Anyagi fedezet igénylése a tervszerii, folyamatos konyvtarfejlesztés megvalositasa
valamint a Szirén integralt konyvtari rendszer szoftverhasznalati joganak
megvasarlasa érdekében.

- Tanuldk nevezése az ,,Irodalmi kalandozasok™ cimii levelezds jatékba. Segitségnyujtas
az I. fordul6 feladatainak megoldéasaban.

- Statisztika elkészitése.

- Kozremiikddés az oktober 6-1 és az oktober 23-1 linnepség lebonyolitdsiban.
(szakirodalom biztositasa, szereplok felkészitése)

- Felkészités a Liszt helyesird- és szEépird versenyre

- Konyvtari foglalkozés: ,,Bemutatkozik a konyvtar” (1-2. évf.)

November:

- Részvétel az iskolai mesemondd versenyek lebonyolitdsdban. (1-4. évfolyam:
november 14., 15., 17., 20.))

- Felkészités az Ady Endre Altalanos Iskola, Gimnazium és Alapfoku Miivészeti Iskola
altal meghirdetett Ady szavaloversenyre.

- Kozremiikddés a Simonyi Zsigmond helyesird verseny iskolai fordulojaban

- Részvétel - a Zalai Gyermekkonyvtaros Miihely altal szervezett - a konyvtarosok 0szi
tovabbképzésén.

December:

- Az Irodalmi kalandozasok megyei levelezds verseny II. forduldja.

- Konyv- és konyvtarhasznalati ora: A kézikonyvek, a lexikon- és szoOtarhasznalat
gyakorlasa (igény szerint)

- Kozremiikodés a ,,Szép Magyar Beszéd” verseny iskolai fordulojaban

- Kozremiikodés az adventi gyertyagytjtasok miisorainak, a kardcsonyvard délutannak
¢s a karacsonyi tinnepségnek a 1étrejottében.



Januar:

- A félévi konyvtari beszamolo elkészitése.
- Kultdra napi kdnyvtari foglalkozas (igény szerint)

Februar

- Az Irodalmi kalandozasok megyei levelezOs verseny II. forduloja.
- Kozremiikddés a kdvetkezo tanév tankonyvrendelésében.
- Részvétel a farsangi elokésziiletekben, programokban

Marcius:

- Konyvtari 0ra: Haza, hazaszeretet (igény szerint)

- Kozremiikddés a marcius 15-1 iskolai miisor 1étrejottében.

- Konyvkiallitas Pet6fi €s a szabadsagharc témakorben.

- Helyszin biztositasa hdzi szavaloversenyeink szamara.

- Aziskolai és a varosi (Pet6fi-napok) szavaloversenyekre valo felkésziilés segitése.

Aprilis:

- Kozremiikodés a koltészet napjanak megilinneplésében.

- Felkészités a Varosi Konyvtar altal meghirdetett Jozsef Attila varosi szavaloversenyre.

- Kozremiikodés a Fold napi tira versenyfeladataira valo felkésziilésben.

- Kozremiikddés a ,,Landor Napok™ keretében megrendezendd Pais anyanyelvi verseny
elékeészitésében, lebonyolitasaban.

- Részvétel - a Zalai Gyermekkonyvtaros Miuhely altal szervezett - a konyvtarosok
tavaszi tovabbképzésén.

Majus:
- A tanuldk és neveldk altal kolcsonzott konyvtari dokumentumok visszavétele.
- Az elavult, elhasznalddott dokumentumok torlése.
Junius:
- A konyvtari tartos tankonyvek begytijtése az iskola tanul6itol.
- Kozremiikddés a ballagési és tanévzaro iinnepség lebonyolitasaban.

- Jutalomkonyvek biztositdsa a kitlind- és végzds didkok szamara.
- Tanév végi beszamolo készitése az iskolai konyvtar munkajarol.



Zalaegerszeg. 2018. szeptember 18.
Készitette: Rakoczi Marianna

konyvtarostanar



